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Cargar Datos del Sistema de Planeación de Horarios 

Para cargar los datos que van alimentar el sistema de planeación de horarios se
debe ingresar al Drive en donde se encuentran los datos de cada modulo y se
hace la respectiva actualización actualización de la información.



BASE DE DATOS



¿Cómo actualizar la base de datos de Disponibilidad?

Se accede a la opción de DISPONIBILIDAD con el fin de actualizar los datos
respecto a la disponibilidad de los docentes que se obtuvo a través de la encuesta
realizada, esto con el fin de verse reflejada en el sistema de planeación de
horarios.



DISPONIBILIDAD

Ingresar



Ingresar
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En la base de Datos de DISPONIBILIDAD se encontrará la
opción FORMATO DISPONIBILIDAD al que se ingresara para

realizar la respectiva actualización



Al ingresar al FORMATO DISPONIBILIDAD se encontrara un Google Sheets en donde se almacenará la
información respecto a la disponibilidad docente, en este caso se pone el link del Excel en donde se
encuentran las respuestas que se tuvieron de la encuesta, el cual se ira agregando por año como se

ve en la imagen
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Al ingresar al FORMATO DISPONIBILIDAD se encontrara un Google Sheets en donde se almacenará la
información respecto a la disponibilidad docente, en este caso se pone el link del Excel en donde se
encuentran las respuestas que se tuvieron de la encuesta, el cual se ira agregando por año como se

ve en la imagen
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Para generar el link del Excel se deben realizar los siguientes pasos:
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Ingresar



Dar click



Al darle click en publicar se genera esta pestaña y se copia el vinculo y ya
se tiene el link que se pondrá en la base de datos de disponibilidad.

Copiar
vínculo



¿Cómo actualizar la base de datos de Horario?

Se accede a la opción de HORARIO con el fin de actualizar los datos respecto a los
horarios de cada curso, esto con el fin de verse reflejados en el sistema de
planeación de horarios.



HORARIO

Ingresar
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En la base de Datos de HORARIO se encontrará la opción
FORMATO DE HORARIO al que se ingresara para realizar la

respectiva actualización

HORARIO

Ingresar



HORARIO

MANUAL

Al ingresar al FORMATO DE HORARIO se encontrara un Google Sheets en donde se encontrará un
formato que alamacenará la información para crear cada horario, esta información solo puede ser

manipulada por filas, las columnas siempre seran las mismas como se observa en la imagen. La
información se cambia respecto a cada horario.
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Para la columna de HORARIO

Esta columna hace referencia al numero de horarios que puede haber
por curso, como hay cursos que tienen mas de dos grupos y por ende los

horarios son diferentes se diferencia colocando número diferente.
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Para las columnas de AÑO y MES

Estas columnas hacen referencia al año en que se esta realizando el
horario y el mes al que respecta cada actividad.
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Para la columna de CURSO 

Esta columna hace referencia al nombre de cada
curso
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Para la columna de DÍA

Esta columna hace referencia al dìa en que se dara
la clase
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Para las columnas ENTRADA y SALIDA

Estas columnas hacen referencia a la hora de
entrada y salida de cada actividad.
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Para la columna de ACTIVIDAD 

Esta columna hace referencia a la respectiva
actividad a realizar.
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Para la columna de DOCENTE y CORREO 

Estas columnas hacen referencia al nombre del
docente y correo, esta información es adicional.



¿Cómo actualizar la base de datos de Novedades?

Se accede a la opción de NOVEDADES con el fin de actualizar los datos respecto a
las novedades de los permisos de cada profesor, esto con el fin de verse
reflejados en el sistema de planeación de horarios.



HORARIO

Ingresar



En la base de Datos de NOVEDADES se encontrará la opción
FORMATO DISPONIBILIDAD al que se ingresara para realizar

la respectiva actualización
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Al ingresar al FORMATO DISPONIBILIDAD se encontrara un Google Sheets en donde se almacenará la
información respecto a las respuestas dadas por los docentes, la cual se ira agregando respecto a

cada nocedad generada por el docente, así como se ve en la imagen.
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PANEL DEPANEL DEPANEL DE
CONTROLCONTROLCONTROL



Actualizar Datos del Sistema de Planeación de Horarios 

Con el fin de realizar una actualización manual en Power BI Desktop, se debe
seleccionar Actualizar en la cinta de opciones. Cuando se selecciona Actualizar,
los datos del modelo del archivo se actualizan con los datos actualizafos del
origen de datos original. Este tipo de actualización se realiza completamente
desde la aplicación Power BI Desktop.



Parte superiorr

En la interfaz  de Power BI Desktop en la parte superior
aparece un botón como se ve en el recuadro azul que dice

actualizar se da click
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Ahora solo queda esperar que el proceso se complete.
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Así se mostrará el recuadro una vez los datos se hallan
actualizado correctamente.



GRACIASGRACIASGRACIAS


